
АННОТАЦИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

«Административные процессы в системе государственного и муниципального
управления»

            Дисциплина «Административные процессы в системе
государственного и муниципального управления» является частью
программы бакалавриата «Государственное и муниципальное управление
(общий профиль, СУОС)» по направлению «38.03.04 Государственное и
муниципальное управление».

            Цели и задачи дисциплины
            1.1. Цель учебной дисциплины – формирование представлений о
содержании и способах регулирования административных процессов в
системе государственного и муниципального управления, с помощью
которых осуществляется процесс административного управления;
формирование навыков и умений работы с нормативными документами,
регламентирующими административные процессы в системе
государственного (муниципального) управления; навыками анализа и
организации административных процессов в системе государственного
(муниципального) управления. Задачи: - формирование знаний о
содержании и специфике административных процессов в системе
государственного (муниципального) управления; - формирование знаний о
правовых и теоретических основах организации осуществления
административных процессов в системе государственного и
муниципального управления; - формирование умения использовать нормы
права в организации административных процессов в системе
государственного (муниципального) управления; - формирование умения
организовывать осуществление административных процессов в системе
государственного и муниципального управления; - формирование навыков
работы с нормативными документами, регламентирующими
административные процессы в системе государственного (муниципального)
управления; - формирование навыков анализа проблем в сфере
осуществления административных процессов в системе государственного и
муниципального управления на основе правовых и теоретических основ..

            Изучаемые объекты дисциплины
            система государственного и муниципального управления; основные
правовые нормы, регулирующие административные процессы в системе
государственного и муниципального управления; административно-
управленческий процесс и процедуры в системе государственного и
муниципального управления..



Вид учебной работы
Всего
часов

Распределение
по семестрам в часах

Номер семестра
5

            Объем и виды учебной работы

1. Проведение учебных занятий (включая
проведе-ние текущего контроля успеваемости)
в форме:
1.1. Контактная аудиторная работа, из них:

63 63

    - лекции (Л) 27 27

    - лабораторные работы (ЛР)

    - практические занятия, семинары и (или)
другие виды занятий семинарского типа (ПЗ)

32 32

    - контроль самостоятельной работы (КСР) 4 4

    - контрольная работа
1.2. Самостоятельная работа студентов (СРС) 81 81

2. Промежуточная аттестация
    Экзамен 36 36

    Дифференцированный зачет
    Зачет
    Курсовой проект (КП)
    Курсовая работа (КР)
Общая трудоемкость дисциплины 180 180

            Краткое содержание дисциплины

Наименование разделов дисциплины с кратким
содержанием

Объем аудиторных
занятий по видам в часах

Л ЛР ПЗ

Объем
внеаудиторных

занятий по видам
в часах

СРС

5-й семестр



Наименование разделов дисциплины с кратким
содержанием

Объем аудиторных
занятий по видам в часах

Л ЛР ПЗ

Объем
внеаудиторных

занятий по видам
в часах

СРС

Раздел 3.  Административные процессы и
административные барьеры в органах
публичной власти

Тема 8. Административно-правовая
регламентация деятельности органов
муниципальной власти.
Взаимодействие органов государственной и
муниципальной власти: основы регулирования.
Регламенты организации и деятельности
органов МСУ .
Административные  регламенты по
предоставлению муниципальных услуг
органами местного самоуправления.
Органы местного самоуправления как субъекты
предоставления муниципальных услуг.
Муниципальные услуги: проблемы типизации и
стандартизации.
Модельные регламенты предоставления
муниципальных услуг.
Тема 9. Административные барьеры: причины,
классификация, способы преодоления.
Административные барьеры: определения,
классификации, причины появления.
Административные барьеры в системе
трансакционных издержек
Избыточное административное регулирование.
Ограничение избыточного административного
регулирования.
Административные барьеры в отрасли.
Административные барьеры в регионе.
Административные барьеры на муниципальном
уровне.
Основные направления снижения
административных барьеров.

9 0 8 28

Раздел 2. Административные регламенты  в
административно-управленческом процессе.

Тема 4. Административно-правовая
регламентация.
Метод административно-правовой
регламентации. Административно-правовые
предписания, запреты и дозволения.
Система и структура общественных
отношений, регулируемых нормами
административных регламентов.
Административные регламенты в структуре
административно-управленческого процесса.

8 0 16 27



Наименование разделов дисциплины с кратким
содержанием

Объем аудиторных
занятий по видам в часах

Л ЛР ПЗ

Объем
внеаудиторных

занятий по видам
в часах

СРС

Виды административных регламентов и их
классификация. Сферы применения
административных регламентов. Субъекты
применения административных регламентов.
Административные регламенты и
административные процедуры.
Тема 5. Понятие и виды государственных
функций в сфере исполнительной власти.
Административные регламенты осуществления
государственных функций федеральных и
региональных органов исполнительной власти.
Публичные и государственные услуги.
Понятие и состав государственных функций.
Функции исполнительной власти и ее
субъектов.
Определение государственной политики и
нормативное правовое регулирование
отношений в соответствующей сфере
управления как функция федеральных и
региональных министерств.
Контрольно-надзорная функция федеральных
органов исполнительной власти. Полномочия
федеральных служб по реализации функции
контроля и надзора в отдельных сферах
государственного управления.
Управление государственной собственностью
как функция федеральной исполнительной
власти. Полномочия федеральных агентств.
Административные регламенты осуществления
государственных функций: содержание,
система, их общая правовая характеристика как
внешнеуправленческих нормативных актов.
Административные  регламенты
предоставления государственных услуг
федеральными и региональными органами
исполнительной власти.
Тема 6. Регламенты внутренней организации
органов государственной власти.
Понятие, признаки и виды
внутриорганизационных отношений в органах
государственной и муниципальной власти.
Правовое регулирование
внутриорганизационных отношений в органах
государственной и муниципальной власти.
Регламенты внутренней организации



Наименование разделов дисциплины с кратким
содержанием

Объем аудиторных
занятий по видам в часах

Л ЛР ПЗ

Объем
внеаудиторных

занятий по видам
в часах

СРС

федеральных государственных органов
исполнительной власти. Регламент
Правительства РФ. Регламенты внутренней
организации федеральных министерств, служб
и агентств.
Регламенты внутренней организации
государственных исполнительных органов
субъектов РФ (на примере Пермского края).
Тема 7. Должностные и технические
регламенты, стандарты в административно-
управленческом процессе.
Должностные регламенты в сфере
государственной гражданской службы как
разновидность административных регламентов.
Предмет технического регулирования.
Технические регламенты, их место в системе
нормативных правовых актов и правовых актов
управления.
Градостроительные регламенты.
Стандарты как инструмент управленческой
деятельности. Роль международных стандартов
в публичном управлении РФ.
Цели, задачи, принципы стандартизации в РФ.
Национальные стандарты. Государственный
метрологический надзор.
Профессиональные стандарты: предназначение,
процедура разработки, влияние на управление.
Стандарты высшего образования. Основные
подходы к стандартам высшего образования:
назначение, структура. Взаимодействие с
профессиональными стандартами.
Правила, своды правил и иные
стандартизирующие документы.
Роль органов исполнительной государственной
власти в контроле за соблюдением технических
и иных регламентов, стандартов.

Раздел 1. Административно-управленческий
процесс в системе государственного и
муниципального управления.

Тема 1. Административные процессы в системе
государственного и муниципального
управления.
Предмет и задачи курса. Проблема
методологии анализа административных
процессов в государственном и муниципальном
управлении

10 0 8 26



Наименование разделов дисциплины с кратким
содержанием

Объем аудиторных
занятий по видам в часах

Л ЛР ПЗ

Объем
внеаудиторных

занятий по видам
в часах

СРС

Государственная и муниципальная власть как
уровни публичной власти в РФ.
Функциональное единство управленческих
систем.
Основные концептуальные подходы к
государственному и муниципальному
управлению с точки зрения административных
процессов
Соотношение политики и управления в
современных теоретических моделях: теории
нового государственного управления, теории
политических сетей и «доброго правления».
Проблема баланса между административным
управлением, политическим управлением,
экономическим управлением и социально-
психологическим управлением.
Административное управление: предмет,
объекты, субъекты. Администрирование.
Подходы к государственному и
муниципальному  управлению:
функциональный, проектный, системный,
ситуационный, процессный.
Тема 2. Административно-управленческий
процесс.
Понятие и сущность юрисдикционной и
административной концепций понимания
административно-управленческого процесса.
Принципы административно-процессуальной
деятельности. Административно-
процессуальные нормы: понятие и виды.
Административно-процессуальные
правоотношения: понятие, объекты, субъекты.
Соотношение понятий «административный
процесс», «административное производство» и
«административная процедура». Структура
(виды) и содержание административного
процесса (административно-процессуальной
деятельности).
Управленческая концепция административного
процесса В.Д.Сорокина.
Правовая регламентация управленческих
процедур.
Понятие и признаки правового акта
управления. Виды правовых актов управления.
Требования, предъявляемые к правовым актам
управления. Нормативные правовые акты.
Тема  3.  Методы и формы деятельности



Наименование разделов дисциплины с кратким
содержанием

Объем аудиторных
занятий по видам в часах

Л ЛР ПЗ

Объем
внеаудиторных

занятий по видам
в часах

СРС

субъектов публичного управления.
Понятие и особенности субъектов
административных процессов. Система и
административно-правовой статус субъектов
административных процессов (общая
характеристика).
Особенности и виды субъектов, участвующих в
административных процессах.
Административные производства в структуре
административно-управленческого процесса.
Понятие и виды административных
производств.
Административные процедуры в структуре
административно-управленческого процесса.
Признаки административных процедур.
Порядок и принципы установления и виды
административных процедур.
Административное санкционирование:
содержание, специфика.
Понятие транзакционных издержек в анализе
административно-правового регулирования
взаимодействия органов исполнительной
власти с гражданами и организациями.

ИТОГО по 5-му семестру 27 0 32 81

ИТОГО по дисциплине 27 0 32 81


